楼层访客登记单

	来访者姓名
	
	性别
	
	工作单位
	

	联系电话
	
	地    址
	

	身份证号码及

其它有效证件
	
	访 何 人
	
	房  号
	

	公司名称
	
	是否预约
	
	来访人数
	

	事   由


	年  月  日

	来访时间
	
	离开时间
	

	服务员姓名
	
	备    注
	


一联：客人  二联：楼层  三联：存根
规格：19.5cm×10.5cm








